WOJT GMINY BYTON
Bytofi 72,88-231 BYTON
woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE NR 0050.114.2025
WOJTA GMINY BYTON

z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej ponizej 170 000,00 zt netto

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.), w zwiqzku z art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.,

poz. 1320 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Celem odpowiedniego wydatkowania $rodkéw publicznych ustalam procedure
udzielania zaméwien publicznych realizowang w Urzedzie Gminy w Bytoniu, zgodnie z
Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o tresci stanowiqcej zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiqzuje pracownikow Urzedu - dysponentéw Srodkéw budzetowych -

do przestrzegania zasad ustalonych w Regulaminie, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam sie kierownikom komérek organizacyjnych oraz

pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§ 3. Zarzaqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S
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WOJT GMINY BYTON
Byton 72,88-231 BYTON
woj. kujawsko-pomorskie

Zatgacznik Nr 1 do Zarzgadzenia Nr 0050.114.2025
Wéjta Gminy Byton z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN

procedur udzielania zamdwien publicznych przez Gmine Byton
na dostawy, usitugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170.000 z% netto.

§1
Regulamin okre$la zasady 1 tryb udzielania zamdbéwien publicznych na
dostawy, uslugi i roboty budowlane przez Gmine Byton 2z siedziba
88-231 Bytonn 72 1 jednostki organizacyjne gminy, ktdérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 z* netto.

§ 2
Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze
zm. ) ;
regulaminie — nalezy przez to rozumieé regulamin udzielania

zamédwien publicznych na dostawy, wusiugi i roboty budowlane,
ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 zi netto
(bez podatku od towardw i usitug);

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Byton 1 Jjednostki
organizacyjne gminy;
kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy

Byton, kierownikdéw jednostek organizacyjnych gminy;

zamdéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne
zawierane miedzy =zamawiajacym a wykonawca, ktdédrych przedmiotem
jest nabycie przez =zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub usitug;

zambéwienia cykliczne — nalezy rozumie¢ zamdwienia, ktére ze
wzgledu na efektywnos¢, skutecznos¢é 1 racjonalnos¢ winne byc
realizowane cyklicznie, ale w okresach kroétszych niz jeden rok;

zaméwienia szczegdlnego charakteru - nalezy przez to rozumiec
zamébwienia, ktdédrych natychmiastowe wykonanie wynika ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacije niewynikajaca z przyczyn po stronie
zamawiajacego;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1

pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towardw i usitug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168 ze zm.), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace]j przedsigbiorca;

wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ caitkowite
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szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i
ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$ciag;
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi
sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga
byé przedmiotem obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie Swiadczenia, ktére
nie sa robotami budowlanymi lub dostawami;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i1 wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418,
1080, 1535, 1673, 1847, ze =zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane =za pomoca dowolnych $rodké4w zgodnie z wymaganiami
okre$Slonymi przez zamawiajacego;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte,
ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia, albo oferte z najnizsza
ceng; oferte zlozona po negocjacjach;

wykonawey — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawna
lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktdéra oferuje na rynku wykonanie robdét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $Swiadczenie usitug lub ubiega
sie o udzielenie =zamdwienia, =ziozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.

§ 3

Postanowienia ogélne
1. Przepisy niniejszego Regulaminu maja =zastosowanie tylko do
udzielanych przez Jjednostke =zamdéwierd publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze S$rodkdéw publicznych.
2. Zgodnie 2z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 ze zm.), stosuje sie ja do udzielania zaméwien
publicznych oraz organizowania konkursdéw, ktdérych wartosdé Jjest
rowna lub nie przekracza kwoty 170.000 =zi, przez zamawiajgcych
publicznych.
3. Niniejszy Regulamin okresla szczegdlowe =zasady 1 procedury
udzielania zamdwien o ktérych mowa w ust. 1.
4. Do zamdowien stosuje sie przepisy ustawy o finansach
publicznych, =zgodnie =z ktérymi wydatki publiczne winny byé
dokonywane:

a) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadédw oraz optymalnego doboru
metod i Srodkdéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celdw;

b) w sposdéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
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c) w wysokosci A terminach wynikajacych z wczedniej
zaciggnietych zobowigzan.
5. Zamdwienia wudziela sie na czas okredlony, z =zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
6. Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zasady
konkurencyjnoéci w procesie udzielania zambéwienia.
7. Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy
jednostki odpowiedzialni merytorycznie za realizacje zamdwienia
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
8. Zamdwienia wspdifinansowane ze 3Srodkdédw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu =z
zachowaniem wytycznych wynikajacych 2z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposdb udzielenia takich zamdwien.
9. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sa
w uktadzie:
1) zamdbwienia o wartosci szacunkowej do 80.000 =zt netto oraz
zambwienia szczegdbdlnego charakteru
2) zambwienia cykliczne
3) zaméwienia o wartosci od 80.000 zt netto do 170.000 z%t netto.

S 4
Ustalanie wartosci zaméwienia
1. Przystepujac do udzielania zamdéwienia nalezy ustalié jego
wartos¢ szacunkowa bez podatku od towaru i usiug z nalezyta
starannoscia.
2. Ustalenia wartosci szacunkowe] zambéwienia dokonuje pracownik
odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zamdwienia. Ustalenie
wartosci zamdéwienia moze réwniez dokonaé osoba zatrudniona na
podstawie odrebnego zlecenia.
3. Do okreslenia wartosci szacunkowe] =zamdwienia na roboty
budowlane podstawe stanowi kosztorys inwestorski 1lub wstepna
wycena robodt/kalkulacja kosztéw.
4. Szacunkowa warto$é zamdwienia dla dostaw 1 usiug ustala sie
przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:
a) analizy cen rynkowych, w tym  informacji ze stron
internetowych, informacji telefonicznych,
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w
okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw 1 usiug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS-u,

c) analizy cen ofertowych zlozonych W postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego 1lub zaméwienn udzielonych
przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny

przedmiot zambéwienia lub jak najbardziej zblizony do
prowadzonego postepowania, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa GUS-u,

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowac
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w postaci notatki stuzbowej — wzdér stanowi =zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§5
Zamdéwienia o wartosci szacunkowej do 80.000 zt netto oraz
zambédwienia szczegbdlnego charakteru
1. Dla zamdéwien o wartos$ci zamdédwienia ponizej 80.000 zi netto oraz
zaméwien szczegbdlnego charakteru ze wzgledu na swdéj szczegdlny
charakter, wyjatkowa sytuacje lub rodzaj zaméwienia moga byc
udzielane, po wuprzednim przeprowadzeniu negocjacji =z Jjednym
wykonawca w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty. W takim
przypadku udzielenie zamdéwienia nastepuje ustnie lub na podstawie
pisemnego zlecenia.
2. 7 przebiegu postepowania o udzielenie zamdéwienia protokoiu nie
sporzadza sie.
3. Podstawa udokumentowania zaméwienia bedzie zlecenie, umowa lub
faktura opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
udzielenie tego zamdwienia.

§ 6
Zaméwienia cykliczne
1. Zamdédwienia cykliczne, to zambéwienia publiczne, przedmiotem
ktérych jest wylacznic dostawa lub usiuga w zakresie:

1) materiatdé4w biurowych (np. papier, teczki, segregatory,
dtugopisy itp.)

2) materiatdéw zwiagzanych z eksploatacja 1 biezacym utrzymaniem
budynku Urzedu Gminy Byton 3 budynkdéw jednostek
organizacyjnych gminy (np. $rodki czystosci, materialy do
biezacych, drobnych napraw, konserwacji itp.)

3) materiatéw zwigzanych z biezaca  eksploatacja  sprzetu
informatycznego, komputerowego (np. klawiatury, myszki, piyty
CD, DVD, tonery do drukarek itp.)

4) materiatdéw zwigzanych z eksploatacja 1 biezgcym utrzymaniem
Srodkéw transportowych 1 narzedzi gospodarczych (np. drobne
naprawy eksploatacyjne, $Srodki czystosci, myjnie, maszyn,
ciggnikéw, przyczep, czesSci eksploatacyjne do kosiarek itp.)

5) materiatdéw zwiazanych z gospodarka wodno-Sciekowa oraz
gospodarowaniem odpadami,

2. Zaméwienia moga by¢ udzielane, po uprzednim przeprowadzeniu
negocjacji z jednym wykonawca w celu uzyskania najkorzystniejszej
oferty. W takim przypadku udzielenie zmbéwienia nastepuje ustnie
lub na podstawie pisemnego zlecenia.

3. Z przebiegu postepowania o udzielenie zamdéwienia protokoiu nie
sporzadza sie.

§ 7
Zaméwienia o wartos$ci szacunkowej od 80.000 zl netto
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do 170.000 z% netto

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 80.000 zt netto do kwoty
170.000 =zt netto procedure wyboru wykonawcy przeprowadza sie
pisemnie z zachowaniem warunkéw okreslonych ponizej.

2. Prowadzacy sporzadza =zapytanie ofertowe (wzér zapytania
ofertowego znajduje sie w zalaczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu), w ktérym w szczegdlnoscl nalezy okreslic

1) Nazwe 1 przedmiot zamdéwienia

2) Termin wykonania zamdwienia
3) Warunki udzialu w postepowaniu
4) Wykaz osSwiadczen 1 dokumentdéw, jakie nalezy dotaczyé do

oferty, przestanki odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcy
5) Opis sposobu obliczania ceny , opis kryteridw
6) Informacje o sposobie porozumiewania sie =zamawiajacego =z
wykonawca
7) Opis sposobu przygotowania oferty wraz z miejscem i terminem
skladania ofert
8) Istotne dla stron warunki umowy.
3. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech
Wykonawcdéw zgodnie =z wyborem zamawiajacego: za posSrednictwem
operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820, ze zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o 3swiadczeniu ustug droga elektroniczng (e-mailem).
Zamawiajacy moze tez opublikowa¢ =zapytanie ofertowe na swojej
stronie internetowej. W takim przypadku nie ma koniecznosci
kierowania zapytania do 3 potencjalnych wykonawcow.
4. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym zZe w
przypadku dostaw lub usiug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7
dni, a w przypadku robét budowlanych — nie krétszy niz 14 dni od
dnia przekazania zapytania ofertowego.
5. Zzamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym, dopuszcza
sie mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej. Oferta
zlozona po negocjacjach sktadana Jjest na wtasciwym formularzu
ofertowym z dopiskiem - ,po negocjacjach”.

6 Dla skutecznosci przeprowadzonego postepowania wystarczy
otrzymanie jedne]j waznej oferty. Kierownik Zamawiajacego
zatwierdza wybdér najkorzystniejszej oferty.

7. Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokétr wediug wzoru
stanowiagcego zatacznik nr 3 do Regulaminu dokumentujac
przeprowadzenie czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

8. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia Jjest umowa

podpisana przez kierownika zamawiajacego przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub upowazniona przez niego osoba.
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g, Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
informacje o udzieleniu zaméwienia =zamieszcza sie na stronie
internetowej zamawiajacego niezwiocznie po zawarciu umowy. Jezeli
wyboru wykonawcy dokonano poprzez przekazanie zapytania ofertowego
co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje o
udzieleniu zamdéwienia przekazuje sie niezwlocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktdérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

10. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme)
albo imie 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego
wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

11. Zamawiajacemu przysiuguje prawo do uniewaznienia postepowania
w calosci lub czesci na kazdym jego etapie bez podawania przyczyny
do momentu podpisania umowy.

12. Zamawiajacy ma mozliwos¢é do zwiekszenia kwoty planowanej na
realizacje zamdéwienia do ceny oferty najkorzystniejszej.

§ 8
Warunki odstapienia od Regulaminu
1. Regulaminu nie stosuje sie dla:
1) Zamoéwien, ktdére moga by¢ zrealizowane przez tylko Jjednego
wykonawce:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy
energii, gazu, ciepla, powszechne uslugi pocztowe, usitugi
przesytowe energii elektrycznej, ciepita 1 paliw gazowych,
zakupu urzadzen w szczegdbdlnosci wod-kan, ktdére ze wzgledu na
ich paramenty technicznie nie moga byé zastapione
urzadzeniami innych producentéw.

— z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw, dotyczy przypadkdéw, gdy ze wzgledu na
szczegblny charakter i rodzaj dostaw, usiug lub robot
budowlanych uzasadnione Jjest zlecenie realizacji zamdwienia
konkretnemu Wykonawcy.

2) Zaméwien, ktoérych przedmiotem sa:

— nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materialdw
programowych przeznaczonych do emisji w radiu, telewiziji lub
Internecie;

— zakup czasu antenowego;

— nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do
nieruchomosci, w szczegbélnosci dzierzawy lub najmu;

— dostawy lub usiugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacja wystaw, koncertoéw, konkursoéw,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé¢ =z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych przez biblioteki, Jjezeli zambébwienia te nie
stuzg wyposazeniu zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone
do biezZzacej obsiugi jego dziatalnosci;
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— ustugi prawnicze polegajace na obstudze prawnej, w tym na
wykonywaniu zastepstwa procesowego przed sadami, trybunaltami
lub innymi organami orzekajacymi lub doradztwie prawnym w
zakresie zastepstwa procesowego;

— zamdwienia zwigzane Z ograniczeniem skutkéw zdarzenia
losowego wywolanego przez <czynniki zewnetrzne, awarii,
ktérych nie mozna bylo przewidzied, w  szczegdbdlnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

3) Umdéw z zakresu prawa pracy;
4) Przyznawania dotacji ze Srodkdédw publicznych, Jjezeli
dotacje te przyznawane sa na podstawie ustaw.

§ 9
Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej
1. Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie o udzielenie
zambéwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, Jjezeli:

1) Nie zlozono zadnej oferty lub ziozone oferty sa niezgodne z
trescia zapytania;

2) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktoéra
zamawlajacy przeznaczyl na realizacje zambdwienia; Zamawiajacy
nie skorzystat z mozliwosci wymienionej w § 7 pkt.1l2.

3) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze
prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé¢ w
chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 10

Postanowienia koncowe
1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie przepiséow
niniejszego regulaminu prowadzi q przechowuije pracownik
odpowiedzialny za realizacje okre$lonego zamdwienia.
2. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie =zamdéwienn ponizej
170.000 z% stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
3 W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych, akty
wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 do Regulaminu - Notatka 2z ustalenia szacunkowe]
wartosci zamdwienia.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe dla zaméwienia o
wartosci przekraczajace] kwote 80.000 zt netto, lecz
nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zi netto.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu — Protokér =z postepowania ©

udzielenie zaméwienia publicznego, ktbérego wartos¢ nie przekracza
kwoty 170.000 zi

Zatacznik nr 4 do Regulaminu - Formularz cenowo ofertowy z
klauzula RODO.

‘) .
mgr Affur Rucinski
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wOJT GMINY BYTON

Byt
waoj.

on 72,88-231 BYTON
kujawsko-pomorskie

Zatacznik nr 1 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych przez Gmine
Byton na dostawy, usiugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 z} netto.

(Pieczatka zamawiajacego)

(znak sprawy)

NOTATKA SLUZBOWA
z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia

1. Nazwa zadania:

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Termin realizacji zamdéwienia:

4., Szacunkowa wartos$é¢ zamdwienia ustalona na dzi€n: .- .

WYnE 81wy 3 ¥ HetEohuunamnna

5. Podstawa ustalenia warto$ci przedmiotu zamdéwienia:

(np. analiza rynku ...)
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wOJT GMIN

Byt
wOj.

Y BYTON

of 72,88-231 BYTON
kujawsko-pomorskie

Zatacznik nr 2 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych przez Gmine
Byton na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosc¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 zt netto.

5

Zriak SPraAWYice css seteon st

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych i 500

Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

PAMBWLATRAOV! conammmmimmnsmsssmniibsnb s emis g

Adres do korespondencji: ... e e e e 3

Sy e e PR o o -

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu

zaméwienia) ..o

II. Opis przedmiotu zamdéwienia

i,

Specyfika giléwnych wymagan
F- 3 T SRR SO N SIS .

. Wzbér umowy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego.

. Przedmiot zaméwienia opisany zostal wg. nastepujacych koddéw CPV

. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z upiywem

terminy sktadania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢é do oferty:

Zamawiajacy  wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum
nastepujace dokumenty:

1) wypeilniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-
ofertowy - wg. zalaczonego wzoru formularza ofertowego,

2) Aktualny odpis =z wtasciwego rejestru lub centralne]
ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarcze]j, Jezelil
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
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ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed upitywem terminu sktadania ofert (zatacznik Wykonawcy) ;.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposocbie porozumiewania sie Zamawiajacego =z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentoéw.

Wszelkie os$Swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy mogag przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu
lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i
udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w jest Pani / Pan

...............................................................

...............................................................

2. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie
istotnych warunkdé4w udzielenia zamdédwienia w godzinach pracy
urzedu ti.: oo, ettt

VI. Miejsce sktadania ofert
Oferte cenowg nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgacego ! ... W zamknietej
kopercie z dopiskiem ,Nazwa przedmiotu zaméwienia” NIE OTWIERAC

- przesiac¢ faksem Na NT .. o
- przesta¢ drogag elektroniczng adres e-mail ..
w terminie do dnia ............. . , godz..........

forme skiadania ofert nalezy dookreslic¢ kazdorazowo wychodzac z
zapytaniem do Wykonawcow.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawic
cene ofertowa brutto =za wykonanie / wudzielenie przedmiotu
zambéwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w =ziotych polskich cyfra - =z
doktadnosciag do dwdéch miejsc po przecinku oraz sitownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty =zwiazane =z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia.

4, Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcag odbywac
sie beda w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
zawiadomi  wszystkich  Wykonawcdow, ktérzy ubiegali sie o
udzielenie zamdéwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe 2z wybranym Wykonawca po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie péZniej niz w
terminie zwigzania oferts.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna oferte
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najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki
ochrony prawnej okre$lone w przepisach Ustawy Prawo zamdéwien
publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na
wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie
maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zambébwien publicznych.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Wzbr umowy

ZATWIERDZIEL:

(data, podpis 1 pieczeé

osoby zatwierdzajgcej postepowanie)

= y s
mgr Artur Ruciriski
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WOJT GMINY BYTON
Byton 72, 88-231 BYTON
wO0j. kujawsko-pomorskie

Zatlacznik nr 3 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych przez Gmine
Byton na dostawy, usiugi i roboty budowlane, ktbérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 z netto.

Protokél postepowania o udzielenie zamdédwienia publicznego
ktérego wartosé nie przekracza kwoty 170.000 zi.

(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze
zm.) przepisdw ustawy nie stosuje sie.

1. Przedmiot zamédwienia:

2. W AdNIW s . do wudziaitu w postepowaniu o udzielenie
zambéwienia w formie zapytania ofertowego zaproszono nizej
wymienionych  wykonawcédw  telefonicznie*/ poprzez przekazanie

zapytania poczta, faksem, droga elektroniczng*/ poprzez
dostarczenie osobiste zapytania ofertowego:
1) . . st tre s r s tee .
2) T s S e s i
3)
3. W terminie do dnia ... sr:  tdo godzinyiaaws ) zlozono
ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres | Cena Inne Data i
wykonawcy netto/brutto | kryteria godzina
(jezeli zlozenia
dotyczy) oferty
L
2.

4. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte wykonawcy:

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze]:

Byton, dnia ... Podpis prowadzacego postepowanie: ... .

Zatwierdzam

Podpis Kierownika Zamawiajacego

*niepotrzebne skreslicé
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WOJT GMINY BYTON

Bytoh 72,88-231 BYTON
woj. kujawsko-pomorskie

Zalacznik nr 4 do

Regulaminu procedur udzielania =zaméwien publicznych przez Gmine
Bytol na dostawy, usiugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 170.000 zt netto.

(pieczeé adresowa Wykonawcy)
NIB*5NEE o e somn o smee svone o wisve susge somsie sis

tel®EYy v s S Sl s EEEy 5 o
AR ®EInG e e By SaiEE dDeT M oAt A%
adres e —mail**): ...t iiiiinneann

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:
Gmina Byton
88-231 Byton
Byton 72

NIP 8891460344

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie @z
przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
ze zZm.), sktadam oferte na:

Przedmiot zamdéwienia:

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za kwote:

Cena za wykonanie zaméwienia WYNOSIL .. .z} netto
VAT (e I € = DT zt),
B 2F= Lol Ik =300 o 1 o U 1wl w o 1SR z1
(SEOWNA . it ittt ittt ettt st s ssanesenesssnasssnssnnessnnss zt )
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2. Oswiadczamy, ze:

1.

Oferujemy wykonanie peinego zakresu zamdwienia, przez okres
od dnia podpisania umowy do dnia . a0 Fe dla
Urzedu Gminy.

. Oswiadczamy, Ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie

koszty wykonania zambéwienia i realizacji przysziego
$wiadczenia umownego.

. Oswiadczamy, zZe zapoznalismy sie z warunkami i nie wnosimy do

nich zastrzezen oraz, ze uzyskalismy niezbedne informacje do
przygotowania oferty.

. Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia

publicznego ja nizej podpisany, reprezentujac firme, ktérej
nazwa jest wskazana w pieczeci nagldwkowe]j, Jjako upowazniony
na pismie lub wpisany w odpowiednich dokumentach
rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy
o$wiadczam, ze

a) akceptacije warunkéw  ptatnosci: 30 dni od daty

przediozenia zamawiajacemu faktury,
b) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamdédwienia.

c) spelniam warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
1) kompetencji 1lub uprawnien do prowadzenia okre$lone]

dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to =z odrebnych przepisdéw zapewniajacych wykonanie
zamdéwienia.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe] zapewniajace]
wykonanie zaméwienia.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe]j zapewniajacej
wykonanie zamdwienia.

4) akceptuje zataczony do tresci zapytania ofertowego
projekt umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/879 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazda
osoba przystepujaca do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez
podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w
naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Urzad Gminy Byton, Byton

2y

88-231 Byton, tel. 54 285 13 17

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iod@ugbyton.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie zapytania ofertowego na:

Informacje o odbiorcach danych: nie dotyczy.
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Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia
zapytania ofertowego.

Uprawnienia:

— prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych a tak:ze

— prawo do przeniesienia danych: zadanie w tej sprawie mozna
przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych podany
powyzej prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 6 ust. 1 lit. e RODO

...............................

miejscowos¢ 1 data T R T R
/Podpis i pieczeé osoby
upowaznionej

do podpisywania ofert

WOJT A,
mﬁiﬁ;ﬁ: S f'
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