WOJT GMINY
BYTON

Zarzgdzenie Nr 0050.4.2018
Wijta Gminy Byton

z dnia 12 grudnia 2018 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko urze¢dnicze

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia zdnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432.), art. 11 ust. 1, art. 13 ust 1, 2, 24, 2b,
3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260, 1669.),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza si¢ nabdr na stanowisko urzednicze: podinspektora ds. inwestycji, drég
i zamo6wien publicznych w Urzedzie Gminy w Bytoniu.

§2.W celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego powoluje Komisje
Rekrutacyjng w skladzie:

1) Artur Rucinski — przewodniczgcy komisji;
2) Pawel Betkier - cztonek komisji;
3) Jolanta Uwazynska — sekretarz komisji;

§ 3. Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu
o naborze, stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Ogtoszenie o naborze zostaje podane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszanie
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy iw Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Byton.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mwmski




WOJT GMINY
BYTON

Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 0050.4.2018
Wdjta Gminy Byton z dnia 12 grudnia 2018 .

WOJT GMINY BYTON
Oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Podinspektor ds. inwestycji, drég i zamoéwien publicznych
/nazwa stanowiska pracy/

1. Wymagania niezbedne:

1)

7)

posiada obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bgdz innych panstw,
ktorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej;

osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomosc¢ jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej;

peilna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie zpemli praw
publicznych;

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

posiada wyksztalcenie wyzsze (I lub II stopnia) i co najmniej 12 miesi¢czne
doswiadczenie zawodowe na stanowisku urzedniczym w zakresie inwestycji
i/lub utrzymania drég i/lub zamowien publicznych;

lub  posiadanie wyksztalcenia s$redniego iminimum 6 miesigczne
doswiadczenie zawodowe na stanowisku urzedniczym w zakresie inwestycji
i/lub utrzymania drog i/lub zamdéwien publicznych;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

znajomos¢ przepisoOw prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku pracy, tj.

m.in.:
a. ustawy o samorzgdzie gminnym,
b. ustawy prawo zamoéwien publicznych,
c. ustawy prawo budowlane,
d. ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
e. ustawy ozbiorowym zaopatrzeniu wwode¢ izbiorowym odprowadzaniu

sciekow,
f. ustawy o utrzymaniu porzgdku i czystosci w gminie,
g. ustawy kodeks postgpowania administracyjnego.

biegla znajomos¢ obstugi komputera, programoéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji;

umiejetnosc¢ pracy z dokumentami elektronicznymi;

umiejetnosc pracy w zespole;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
urzedniczym;



6) umiejetnosé zyczliwego podejscia do interesantéw,

7) obowigzkowos¢, rzetelnosé, systematycznoéé, punktualnoéé, dyspozycyjnosé,
komunikatywnosé,

8) Prawo jazdy kat B.

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1) realizacja zadan inwestycyjnych w zakresie: budowy, rozbudowy, adaptacji i
remontow;

2) opracowywanie planéw finansowych i zadan inwestycyjnych, ktére bedg stanowié
podstawe do planowania budzetu Gminy;

3) zebranie ekspertyz, analiz i innych materialéw niezbednych do wykonania i
przekazania zadania inwestycyjnego do eksploatacji;

4) przygotowywanie i uzyskiwanie wszystkich dokumentéw formalno-prawnych
wymaganych przez ustawe o prawie budowlanym i inne przepisy szczegdtowe,
niezbedne do rozpoczecia zadania inwestycyjnego;

5) nadzorowanie wykonywania zadania inwestycyjnego poprzez:

a) zgloszenie wlasciwemu organowi faktu rozpoczecia robét budowlanych wraz z

przekazaniem oswiadczen kierownika budowy i inspektoréw nadzoru,

b) przekazanie placu budowy,

c) prowadzenie dokumentacji budowy,

d) prowadzenie spraw biezgcych i dokumentacji budowy w trakcie realizacji

zadania inwestycyjnego,

e) sprawowanie kontroli zgodnosci realizowanej budowy z projektami,

pozwoleniem na budowe, przepisami i obowigzujgcymi polskimi normami,

f) sprawdzanie jakosci wykonanych robét, wbudowanych wyrobéw i

materiatow,

g) uczestniczenie w sprawdzaniu i odbiorze robét budowlanych ulegajgcych

zakryciu lub znikajgcych,

h) uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalacji,

urzgdzen technicznych i przewodéw kominowych,

i) uczestniczenie w odbiorach czesciowych,

j) potwierdzenie faktycznie wykonanych robét wraz z rozliczeniem finansowym
budowy;

6) przygotowywanie materialéw i dokumentacji formalno — prawnych niezbednych
do zakonczenia i przekazania zadania do eksploatacji:

a) organizowanie i wuczestniczenie w odbiorze koncowym wraz ze
skompletowaniem dokumentacji odbiorczej budowy,

b) zawiadamianie wla$ciwych organéw okreslonych w art. 56 ust. 1 ustawy prawo
budowlane o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego i zamiarze
przystgpienia do jego uzytkowania,

c) przekazanie inwestycji wila$cicielowi lub zarzgdcy do uzytkowania wraz z
uzyskaniem decyzji na uzytkowanie w przypadkach tego wymagajgcych,

d) przekazywanie wlascicielowi lub zarzgdcy pelnej dokumentacji budowy,
dokumentacji powykonawczej, wszelkich dokumentéw i decyzji dotyczgcych
obiektu, a takze w razie potrzeby instrukcji obstugi i eksploatacji obiektu,
instalacji i urzgdzen zwigzanych z tym obiektem;

e) uczestniczenie na polecenie Wéjta w postepowaniu o udzielenie zaméwien
publicznych.

7) prowadzenie postgpowan w zakresie projektéw aktéw administracyjnych
dotyczgcych decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego w zakresie inwestycji, utrzymania, remontéw i budowy drég oraz
bezposredni nadzér nad ich realizacjg,



8) prowadzenie spraw na podstawie obowigzujgcych przepiséw ustawy prawo wodne
w zakresie spraw nalezgcych do wlasciwosci Wéjta,

9) przygotowanie sprawozdan okresowych, w tym przygotowywanie analiz kosztéw
zwigzanych ze $wiadczeniem uslug komunalnych dla ludnos$ci oraz analiz
i sprawozdan z zakresu dostarczania wody i odprowadzania $ciekow,

10) prowadzenie spraw w zakresie wodociggéw i kanalizacji, w tym prowadzenie
spraw zaspokojenia potrzeb wzakresie zbiorowego zaopatrzenia wwode
i zbiorowego odprowadzania s$ciekéw, utrzymanie ikonserwacja gminnych
urzgdzen i obiektoéw publicznych,

11) poszukiwanie mozliwosci finansowania zadan Gminy (w szczegdlnosci
inwestycji) zinstytucji pozarzgdowych, funduszy Unii Europejskiej oraz
finansowanych ze $rodkéw krajowych itp, przygotowywanie wnioskow
o dofinansowanie gminnych inwestycji ze srodkéw zewnetrznych,

12) przygotowywanie i przedstawianie Wojtowi co najmniej raz wroku w trakcie
planowania budzetu Gminy na nastepny rok propozycji dotyczgcych zadan Gminy
kwalifikujgcych si¢ do dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych jak izadan
inwestycyjnych bez mozliwosci otrzymania dofinansowania, apo uzyskaniu
akceptacji zadania przez Wojta, uzgodnienie mozliwosci jego zaplanowania
w budzecie ze Skarbnikiem, a w konsekwenc;ji zgloszenie Skarbnikowi inwestycji
do ujecia w budzecie,

13) wykonywanie prac zwigzanych zprzygotowaniem irealizacjg gminnych
inwestycji, w tym koordynowanie i/lub rozliczanie dofinansowanych ze srodkow
zewnetrznych inwestycji,

14) przeprowadzanie zamoéwien publicznych wzakresie wszystkich zadan
inwestycyjnych zgodnie zustawq Prawo zamodwienn publicznych iregulacjami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy, wtym prowadzenie
dokumentacji, oraz nadzér ikoordynowanie wszystkich przetargow
inwestycyjnych  przeprowadzanych przez inne wyznaczone komorki
organizacyjne Urzedu, wtym przygotowanie informacji, zestawien zzakresu
udzielonych w ramach przetargéow zamoéwien publicznych,

15) prowadzenie sprawozdawczosci gminy zzakresu udzielania zamodwien
publicznych,

16) prowadzenie rozliczen wykonanych robét i §wiadczonych ustug, oraz zlecanie
prac przygotowawczych do inwestycji gminnych, w tym zlecanie przygotowywania
dokumentacji technicznych, kosztoryséw inwestorskich,

17) kontrola stanu technicznego budynkéw komunalnych (przeglady okresowe),

18) przygotowanie, monitorowanie i aktualizowanie dokumentoéw w zakresie spraw
prowadzonych nastanowisku pracy podlegajgcych publikacji wBIP oraz
przekazywanie ich na stanowisko ds. informatyki do publikacji,

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta i Sekretarza Gminy.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw),
d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dokumenty dodatkowe o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zaklejonych

kopertach w siedzibie Urzedu z dopiskiem: Dot. naboru na stanowisko Podinspektora
ds. inwestycji, drég oraz zamoéwien publicznych , w terminie do dnia 27 grudnia 2017 r,
do godz. 12:00 (decyduje data i godzina wplywu do urze¢du).

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy Urzedu Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegoélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone
klauzulg;

»W zwigzku z dobrowolnym przystgpieniem do udziatu w naborze na stanowisko pracownicze

(nazwa stanowisko pracy na ktére przeprowadzany jest nabér)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzgd Gminy w Bytoniu
z siedzibq w Bytoniu 72, 88-231 Byton, dla potrzeb niezbednych do realizacji ogtoszonego
w dniu 12.12.2018 r. procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku 2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

(miejscowosé, data) (czytelny podpis kandydata)
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